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Vypracoval/a: Ing. Bc. Michaela Stibrana

Schvélil/a:

Pedagogicka rada projednala dne

Smérnice nabyva platnosti ode dne 1. 10. 2025

Smérnice nabyva uc¢innosti ode dne 1. 10. 2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoti soucast tohoto
predpisu.

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydéava teditelka Skoly jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni
druZiny. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi reZzim
SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro zikonné zastupce.
Prokaza:celné seznameni zakonnych zastupcti s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu
déti do SD.

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlasSkou €. 74/2005 Sb. o zaymovém vzdélavani
ve znéni pozdéjsich tprav.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyugovani, ma sva specifika, které ji odlisuji od §kolniho
vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zajmové vzdélavani, zejména odpocinkovd, rekreadni,
sebevzdélavaci a zajmova Cinnost. Poslanim Skolni druZiny je smysluplné vyuziti volného €asu
zakl, rozvoj jejich osobnosti a podpora socialnich dovednosti.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. K pravidelné denni
dochazce mohou byt piijati 1 zaci druhého stupné zékladni Skoly, a to v zavislosti na naplnénosti
kapacity SD. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou &astnit i Zaci, ktefi nejsou piijati k
pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina mulze vykondvat ¢innost pro ucastniky, nebo
ucastniky a jejich zékonné zastupce, i1 ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti ucéastniki zajmového vzdélavani a jejich
zakonnvch zastupcu ve $kolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu
s pedagogickymi pracovniky

Prava tcastnika zajmového vzdélavani a jejich zakonnych zastupci

Ugastnici maji pravo:
> na vzdélani a Skolské sluzby podle skolského zakona
> na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani
> dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny Skolského zafizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni
> plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu
s platnymi pravnimi piedpisy a vnitinim fadem SD

> na poskytnuti pomoci, pokud se ocitne v nesnazich nebo ma-li néjaké problémy
> ucastnik zdjmového vzdélavani ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace

a nasili, ma pravo na vzd€lavani, odpocinek a dodrzovani zadkladnich psychohygienickych
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podminek; ma pravo byt sezndmen zpisobem pfiméfenym jeho moznostem se vSemi predpisy
vztahujicimi se k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolni druzing; kazdy traz nebo vznik skody, ke kterému
doslo v souvislosti s ¢innosti druziny ihned v dany den ohlési

Zakonni zastupci maji pravo:

» na informace o prub¢hu a vysledcich vzdélavani svych zaku

» vyjadrovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani svych
ucastnikli zajmového vzdélavani, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovéana pozornost

» na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezZitostech tykajicich se vzdélavani podle
Skolniho vzdé€lavaciho programu

» obracet se na vychovatelku se svymi naméty a podnéty

> byt informovan 0 akcich SD

Povinnosti zaki a jejich zakonnych zastupci
Ucastnici jsou povinni:

> fadné dochazet do SD a fadné se vzdélavat

» dodrzovat vnitini tad, ptedpisy a pokyny skoly k ochran¢ zdravi a bezpec¢nost, s nimiz byli
seznameni

» plnit pokyny pedagogickych pracovnikl skoly, popt. dal$ich zaméstnanct $koly vydané
v souladu s prdvnimi ptedpisy a Skolnim vnitinim fddem

> kazdy uraz, poranéni &i zdravotni indispozici, k niz dojde v SD okamzitd nahlasit

vychovatelce, ktera poskytne potiebnou péci, uvédomi vedeni Skoly a zakonné zastupce,

nasledné zapise do knihy urazi (ZS)

chovat se tak, aby neohrozil své zdravi i zdravi ostatnich

nenosit do SD véci, které mohou ohrozit zdravi a zpisobit tiraz

do SD tiastnici zdjmového vzdélavani nosi pouze potiebné k zdjmovému vzdélavani

Gi¢astnici zdjmového vzdélavani neptinasi do SD cenné véci (§perky, elektroniku), za které skola

pfi ztraté neruci a nenese odpovédnost

cenné veci (Sperky, elektroniku), penize, ptipadné osobni doklady maji po dobu stravenou ve

SD uloZené ve kolni tasce

zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky ucastnika zdjmového vzd€lavani vaci

pracovnikiim SD se vzdy povazuji za zAvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych

Skolskym zakonem a timto fadem

YV WV VVVYVY

Zakonni zastupci jsou povinni:

> fadn& a pravdivé vypnit piihlasku do SD s rozsahem dochazky, zptisobu odchodu ze
Skolni druziny, kym bude Uc¢astnik vyzvedavan, upozornénim na zdravotni omezeni ucastnika

> na vyzvani feditele Skoly se osobn¢ zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani tcastnika

> informovat Skolu 0 zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich tcastnika nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priib&éh vzdélavani

> oznamovat Skolskému zafizeni dal$i udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdelavani
nebo bezpecnost ucastnika a zmény v téchto dajich

> v piipadé odchodu u¢astnika ze SD v jinou dobu, nez bylo uvedeno v ptihlasce, pozadat

o uvolnéni vzdy pisemné v informacnim systému Bakalafi, popt. na pfisluSném formulafi
zvefejnéném na webovych strankach skoly (Zadost o uvolnéni ze SD)

> pfedem znamou nepfitomnost Gcastnika zdjmového vzdélavani ze SD zakonny zastupce
oznami pisemn¢; evidenci nepfitomnosti tcastnikit vedou vychovatelky v TK
> dodrzovat ¢asy prichodii a odchodt ucastnikti ve Skolni druziné
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Pravidla vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

> zaci, pracovnici Skolského zafizeni a zakonni zastupci se navzdjem respektuji, pfi
vzajemném styku dodrzuji zasady kulturniho chovani,
> vSechny dotazy ¢i piipominky ohledné SD Ize konzultovat osobn¢ s vychovatelkou pii

vyzvedavani zédka nebo pisemnou formou (druzinovy notysek), je mozné si sjednat osobni
schiizku

> rodi¢e mohou po predchozi domluvé skolni druzinu kdykoliv navstivit, zapojit se s zakem do
&innosti, jsou zvani na spoleéné akce SD

2. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

» druZina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyuéovani a o $kolnich prazdninach

» po projednani se ziizovatelem miize feditel prerusit ¢innost druziny v dobé Skolnich prazdnin
» rozsah denniho provozu a rozsah ¢innosti schvaluje feditelka Skoly

» provoz skolni druziny: 6:30 — 16:00 hodin

» dochazka zaka (ranni i odpoledni) se zapisuje do téidnich knih

Ranni provoz: 6:30 — 7:40 hod.
> zaci ptichazeji hlavnim vchodem v dobé od 6:30 — 7:15 hod., véci si odkladaji ve skolni
$atné a samostatné odchéazeji do oddéleni SD
> pozdé¢ji prichozi zaci jiz nejsou vpusténi do budovy Skoly a vyckavaji do 7:40 hod., kdy
jsou vpusténi do Skolni budovy spole¢né s ostatnimi zaky a poté odchézeji do svych tiid.

Odpoledni provoz: 11:25 — 16:00 hod.

povinny dohled nad G¢astniky piebira Skolni druzina od 11:25 hod.

od 15:30 — 16:00 hod. je provoz slougen do dvou nebo jednoho oddéleni SD dle poétu
astnikli zajmového vzdélavani

v 11:25 hod. pfichéazeji Gcastnici z vyucovani k $atng, kde spole¢né s vychovatelkou
odchazi do oddéleni SD, kam si odlozi aktovky

>
>
uc
>

> na obéd odchazeji se svoji vychovatelkou i ti i€astnici, ktefi maji byt uvolnéni ze Skolni
druziny po ob&dé

> Vv prostorach Skolni jidelny vykonavaji vychovatelky dohled nad ti€astniky ze svého
oddéleni spoleéné s dozorem SJ

> po ob&d¢ je mozné vyzvednout zaky nejdiive vel2:30 hod.

> 7aci, kteff konéi vyudovani v 12:20 si odlozi aktovky ve SD a odchézeji s vychovatelkou
na obéd; poté spole¢né ptichazeji do SD

> zaci odchazeji ze Skolni druziny vzdy s védomim vychovatelky dle udaji uvedenych na
ptihlasce

> pii hromadném odchodu ucastnikti odvadi vychovatelky ucastniky do Satny a vyckaji
odchodu ucastnikl ze skolni budovy

> SD pravideln& vyuziva i jiné prostory $koly — t&locviénu, $kolni hiisté, fotbalové hiiste,

Skolni zahradu, zdmecky park, pocitacovou ucebnu; navstévuje také zatizeni mésta/obce — napf.
knihovnu

> za ptechody 74kt je vZzdy zodpovédnd vychovatelka, kterd nesmi opustit areél Skoly se
skupinou vétsi nez 25 zaka.

Vnitini rezim SD
ranni Provoz:
6.30 — 7.30 — spontanni ¢innosti
odpoledni provoz:
11.25 - 12.30 — hygiena, obéd
12.30 — 13.00 — ¢etba, relaxace
13.00 — 13.30 — spontanni ¢innost
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13.30 — 15.00 — pravidelna vychovna, vzdelavaci, rekreacni a zajmova Cinnost
15.00 — 15.30 — didaktické hry
15.30 -16.00 — spontanni ¢innost

Organizace §kolni druziny

> zajmove vzdélavani se uskutecnuje formou pravidelné denni dochazky

> za pravidelnou denni dochazkou se povazuje ptihlaSeni k zajmovému vzdélavani
nejméné 4 dnti v tydnu, po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésica

> SD realizuje pravidelnou denni dochazku vychovné vzdélavaci, rekreatni a zajmové
¢innosti véetné didaktickych her (dle novely vyhlasky o zajmovém vzdélavani)

> druzina je rozdé€lena na tii samostatnd oddéleni, kapacita jednoho odd¢leni je max.30
zaka

> do skolni druziny jsou zafazeni zaci 1. — 3. ro¢niku, pfednostné jSou zapisovani Z4ci z

niz8ich ro¢nika

Podminky prijimani zZaki
> 0 pfijeti Giastnika do SD rozhoduje na zékladé navrhu vychovatelky SD feditelka
Skoly, a to na zaklad¢ pisemné ptihlasky, jejiz soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ze SD

> Ucastnici jsou pifijimani k pravidelné denni dochézce — na nejméné 4 dny v tydnu
po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésict (dle novely vyhlasky o zajmovém vzdelavani)

> Gicastnici jsou do SD pfijimani na zékladé podané piihlasky na konci skolniho roku
> zakonni zastupci Gcastnikt, budoucich prviiackn, obdrzi piihlasku pii zapisu do 1.
ttidy

> z4pis zakt do SD probiha v unoru §kolniho roku, kde zdkonni zastupci zaki
obdrzi rozhodnuti o ptijeti

> zdkonni zastupci jsou seznameni s vnitinim fadem SD pii prevzeti rozhodnuti o

pfijeti Zaka do Skolni druziny a spole¢né se zaky se jim fidi

Podminky dochazky, vyzvedavani a odhlaSovani
> dochazka zaku piijatych do SD je povinné po cely $kolni rok, nepfitomnost pro nemoc
nebo z jinych diivodi omluvi zdkonny zastupce do 3 dnil, za Z4ka, ktery se bez omluvy
do skolni druziny nedostavil, vychovatelka nezodpovida

> zakonni zastupci v piihlaSce uvedou rozsah dochazky zdka a informaci, zda bude
odchazet sam nebo v doprovodu jiné osoby
> zadost 0 mimotadné uvolnéni zdka v jinou dobu nebo odchod v doprovodu jiné osoby,

nez je stanoveno V piihlasce, provede zdkonny zastupce na predtisténé pisemné omluvence —
tiskopis Ize stahnout na webovych strankach skoly (nutny datum, ¢as odchodu, podpis)

> pokud ucastnik neodevzda tuto zadost, nebude ze skolni druziny propustén, na Ustni
vzkazy a telefonaty nesmi vychovatelka zaka ze SD uvolnit

> vyzvednuti uéastnika ze SD je mozné po obédé u jidelny, nasledné v dobé od 15:00 —
16:00 hod.

> v Case od 13:00 — 15:00 hod. probiha pravidelna vychovna vzdélavaci, zajmova a
rekreaéni ¢innost; neofekavané vyzvedavani ucastnika v této dobé naruSuje Cinnost, proto je
dilezité dodrzovat stanovené ¢asy odchodii

> nevyzvednuti zéka do konce provozu SD, tj. do 16:00 kontaktuje vychovatelka zakonné
zastupce a osoby uvedené v prtihlasSce k ZV; v ptipadé, ze nejsou dostupni, informuje
vychovatelka feditele $koly a spolecné zajisti dalsi postup (kontaktuji policii ¢i OSPOD); pro
ziskani kontaktu na osobu, kterd ma ze strany OSPOD pohotovostni sluzbu, mize pedagogicky
pracovnik kontaktovat p¥islu§ny obecni Gfad nebo policii CR; Ve spolupraci s policii zajisti
pfedani ditéte pracovnikovi OSPOD

> pedagogicky pracovnik neni opravnén svévolné opustit s u¢astnikem prostory SD
a ucastnika predat v misté jeho bydlisté nebo jiné osobé&, nez zdkonnému zéstupci nebo jim
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poverené osob€; nepiipustné je i zajisténi péce o castnika v bydlisti pedagogického pracovnika.
> odhlaseni Zaka ze SD provadi zdkonny zastupce pisemné, Zaka lze ze SD odhlasit k 31.
12. kalendainiho roku, pokud ucastnik nebude pokracovat v dochazce do skolni druziny ve 2.
pololeti (odhlaska je k dispozici na webovych strankach skoly).

Krouzky a jejich organizace:
> Skola nabizi riazné krouzky od 13:00 do 17:00 hod.
> je dulezité zajistit, aby ucastnici zajmového vzdélavani byli vyzvedavani a piivadéni zpét
do Skolni druziny v souladu s dohodnutymi ¢asy
> pired krouzkem si vyucujici vyzvedne déti z druziny ¢i na predem smluveném misté
(v oddéleni SD)
> po skonéeni krouzku si déti vyzvednou rodice, nebo odchazeji domu samy, popi. po
domluvé vyucujici preda déti zpét vychovatelkam do druzmy
> p¥i pobytu v SD vyzvedava a zpét privadi do SD Vyucu31c1 daného krouzku
> v dobé konani krouzku za UZV piebira odpovédnost vyuéujici daného krouzku

Vylouéeni uéastnikii zajmového vzdélavani ze SD

O vylouceni Ucastnika/ucastnice ze Skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly (§ 31 odst. 2
Skolského zakona)

Ucastnik miize byt vyfazen ze SD z divodu opakované nekazné a porusovani vnitiniho ¥adu SD.
Pokud se fesi vylouceni nebo podminecné vylouceni ze Skolni druziny za poruseni povinnosti (§31
odst. 2 Skolského zakona), musi byt fizeni zah4jeno do dvou mésicti od chvile, kdy Skola o poruseni
povinnosti vi. Nejpozdéji vSak do jednoho roku ode dne, kdy k poruseni doslo. O prubéhu a
vysledku fizeni je zakonny zéstupce informovan pisemné.

Pfi méné zdvazném poruseni povinnosti mize byt zékovi udéleno napomenuti. Pii opakovaném
nebo zavazném poruseni mlzZe feditelka Skoly rozhodnout o podmine¢ném vylou€eni nebo
vylouceni Zaka ze Skolni druziny.

Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

» Ucastnici bez védomi vychovatelky nesmi opustit $kolni druzinu, za ucastnika, ktery byl ve
Skole a do Skolni druziny se nedostavil, vychovatelka nezodpovida

» Ucastnici se ve Skolni druzin€ fidi pokyny vychovatelky, vnitinim fadem skoly, vnitinim fadem
SD, vnitinim fadem $kolni jidelny

» ucastnici dodrzuji bezpecnostni pokyny, se kterymi jsou seznameni na zacatku skolniho roku,
nepfitomni ucastnici jsou pouceni o bezpecnosti dodate¢né a je proveden zaznam do prislusné
dokumentace

» Ucastnici se k sobé chovaji pratelsky, vstiicné a jsou ochotni si pomoci, neohrozuji bezpecnost
a zdravi svoje ani svych spoluzak

> doba pobytu téastnika ve SD se fidi udaji uvedenymi na piihlasce

» Ucastnici jsou vedeni k pravidelnym hygienickym navykim, zasadam stolovani, zdvoftilostnim
navyktm, péce o Cistotu a poradek a k péci o svoje zdravi

» vychovatelka se snazi ucinit v§echna opatieni, aby nebezpeci irazu bylo minimalizovano

» dojde-li pfesto k tirazu, zajisti prvni pomoc, informuje zadkonné zastupce a vyplni patficnou
dokumentaci (Kniha irazu — ulozena ve sborovn¢ 1. stupn¢)

» Ucastnici chrani své zdravi | zdravi spoluzaki, jsou jim zakazany ¢innosti poskozujici zdravi

» Ucastnici nenosi do Skoly predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpecnost a véci
cenné, které by mohly byt zcizeny, véetné vétsiho obnosu penéz

» pitny rezim: béhem obéda maji ti€astnici zajisténé neomezené mnozstvi tekutin, pii pobytu ve
SD je zajistén z vlastnich zdroji (G¢astnik si z domova nosi vlastni népoje), vychovatelka dba
na dodrzovani pitného rezimu ucastniki

Podminky zachazeni s majetkem $kolni druZiny ze strany zaku

| Skolni druzina strana 5 z po¢tu 6




Materska Skola a Zakladni Skola Merklin

- U&astnici ve SD a v prostorach uréenych k jeji dal$i ¢innosti neni¢i spoleény majetek,
Setrné zachazeji se svéfenymi pomtckami, dbaji na Cistotu a hygienu, fidi se pokyny
vychovatelky

> pfipadné UmysIné zni¢eni nebo poskozeni spolecného majetku hradi ucastnici
(prostfednictvim zékonnych zéastupci)

> osobni véci ma ucastnik fadné oznacené, uklada si je na oznacené misto, kazdou
ztratu nebo zadménu hlési vychovatelce

> mobilni telefon maji Zaci v tichém rezimu uloZeny v aktovce, pouzivani mobilniho
telefonu a chytrych hodinek je omezen jen na nutné spojeni s rodi¢i a pouze po domluve s
vychovatelkou SD, za ztratu vychovatelka nezodpovida

Pravidla pro hodnoceni ucastniki zijmového vzdélavani

> pokud ucastnik zajmového vzdélavani narusuje soustavné vnitini fad SD a ¢innost Skolni
druZiny, je napomenut ustn¢ vychovatelkou
> pfi opakovaném nevhodném chovani ucastnika zdjmového vzdélavani je jeho chovani

projedndno se zdkonnym zastupcem Ucastnika zdjmového vzdélavani vychovatelkou, ptipadné
vychovatelka pisemné upozorni zdkonného zastupce ucastnika zajmového vzdélavani

> teditelka $koly miize rozhodnout o vyloudeni uéastnika zdjmového vzdélavani ze SD,
pokud tento soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje
zdravi a bezpec¢nost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo zjinych zvlasts
zavaznych divodi

Uplata za zajmové vzdélavani

Uplata se hradi zptisobem a v terminech, které $kola zvefejni.

Ucastnici mohou byt od tuplaty osvobozeni nebo jim miZe byt tplata snizena v souladu se
Skolskym zdkonem a provadéci vyhlaskou.

Na osvobozeni nebo snizeni maji ndrok Zaci zrodin spliujici zdkonné podminky, zédkonny
zastupce podava pisemnou zadost s potfebnymi doklady.

Dokumentace

SVP zajmového vzdélavani

vnitini fad SD

prihlaska k zdjmovému vzdélavani

TK s vyznagenim doby néstupu a odchodu v SD t&astnika zdjmového vzdélavani
mési¢ni plan SD

celoroéni plan ¢innosti SD

roéni hodnoceni prace SD

YVVVYVYY

Zvefejnéni Vnitiniho fadu SD na webovych strankach $koly www.mszsmerklin.cz).
Do obsahu Vnitiniho fadu SD mozno nahlédnout i V jednotlivych oddélenich skolni druziny.

V Merkliné 1.10.2025

Ing. Bc. Michaela Stibrand, feditelka $koly
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