MATERSKA SKOLA A ZAKLADNi SKOLA MERKLIN

VNITRNi RAD SKOLNIi DRUZINY

pro Skolnirok 2026/2027

Nazev skoly Matefské §kola a Zakladni Skola Merklin
Sidlo Skolni 320, 334 52 Merklin

ICo 70971561

Zfizovatel Obec Merklin

Reditelka Ing. Bc. Michaela Stibrana

Cislo jednaci

Uginnost od 1.9.2026

Cl. 1 Uvodni ustanoveni

1. Tento vnitfni Fad upravuje podminky €innosti Skolni druziny (dale jen ,,druzina“), zejména prava a povinnosti
Ucastnikd zédjmového vzdélavani a jejich zakonnych zéstupcd, pravidla vzajemnych vztah( se zaméstnanci,
provoz a vnitfni rezim, podminky bezpec€nosti a ochrany zdravi a podminky zachazeni s majetkem.

2. Vnitfnifad je vydan zejména podle 8 30 zakona €. 561/2004 Sb., Skolského zakona, ve znéni i€inném pro
Skolni rok 2026/2027, a v navaznosti na vyhlasku ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich
predpist.

3. Druzina poskytuje zajmové vzdélavani predevsim zakdm Skoly; mUzZe je poskytovat také dalSim tUcastnikdim
v rozsahu umoznéném pravnimi predpisy. Cinnost druziny neni pokragovanim vyugovani a uskuteéiiuje se
podle Skolniho vzdélavaciho programu pro zajmoveé vzdélavani.

Cl. 2 Provoz a vnitini rezim

e druzinavykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyu€ovani a o Skolnich prazdninach

e po projednani se zfizovatelem mUze feditel pFerusit ¢innost druziny v dobé Skolnich prazdnin
e rozsah denniho provozu a rozsah €innosti schvaluje feditelka Skoly

e provoz Skolni druziny: 6:30 - 16:00 hodin

e dochazka zak( (ranni i odpoledni) se zapisuje do tfidnich knih

Ranni provoz: 6:30 - 7:40 hod.

e  Zaci pfichazeji hlavnim vchodem v dobé od 6:30 - 7:15 hod., véci si odkladaji ve Skolni Satné a
samostatné odchéazeji do oddéleni SD

e pozdéji pfichozi Zaci jiz nejsou vpusténi do budovy Skoly a vyckavaji do 7:40 hod., kdy jsou vpusténi do
Skolni budovy spole¢né s ostatnimi zaky a poté odchazeji do svych tfid.

Odpoledni provoz: 11:25-16:00 hod.

e povinny dohled nad uc¢astniky pfebira Skolni druzina od 11:25 hod.
e v 11:25 hod. pfichazeji ucastnici z vyuCovani k Satné, kde spolec¢né s vychovatelkou odchazi do oddéleni
SD, kam si odlozi aktovky
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e naobéd odchazeji se svoji vychovatelkou i ti UCastnici, ktefi maji byt uvolnéni ze Skolni druziny po obédé

e v prostorach Skolni jidelny vykonavaji vychovatelky dohled nad u¢astniky ze svého oddéleni spole¢né s
dozorem SJ

e poobédeé je mozné vyzvednout zaky nejdfive ve12:30 hod.

e 74ci, ktefi kon&i vyuovani v 12:20 si odlozi aktovky ve SD a odchézeji s vychovatelkou na obé&d; poté
spoledné pfichazeji do SD

e  7aci odchazeji ze Skolni druziny vzdy s védomim vychovatelky dle Gdajl uvedenych na pfihlasce

e pfi hromadném odchodu Ucastnik( odvadi vychovatelky Ucastniky do $atny a vy¢kaji odchodu Ucastnikd
ze Skolni budovy

e SD pravidelné vyuzivé i jiné prostory $koly — t&locviénu, §kolni hiisté, fotbalové hfisté, Skolni zahradu,
zamecky park, pocitacovou uéebnu; navstévuje také zafizeni mésta/obce — napf. knihovnu

e zapfechody zakl je vZdy zodpovédna vychovatelka, kterd nesmi opustit areal Skoly se skupinou vétsi nez
25 zakd.

Vnitini rezim SD

ranni provoz:

6.30-7.30 - spontanni Cinnosti

odpoledni provoz:

11.25-12.30 - hygiena, obéd

12.30-13.00 - Cetba, relaxace

13.00-13.30 - spontanni ¢innost

13.30-15.00 - pravidelna vychovna, vzdélavaci, rekreacni a zajmova ¢innost, didaktické hry

15.00-16.00 - spontanni ¢innost

Cl. 3 PFihlasovani, pfijimani a ukonéeni dochazky
1. Podminkou pfijeti k pravidelné Cinnosti druziny je pisemna pfihlaska. Jeji soucasti je pisemné sdéleni
zakonného zastupce o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Ucéastnika z druziny.

2. O prijeti rozhoduje feditel/feditelka Skoly podle kapacitnich moZnosti a pfedem stanovenych kritérii, jsou-li
vydana.

3.Zménu rozsahu dochazky, ¢asu nebo zplsobu odchodu oznamuje zakonny zastupce prokazatelnym
zplsobem stanovenym §kolou: prostfednictvim $kolniho informacéniho systému Bakalafi, pisemné nebo
osobné.

4. Odhlaseni z druziny provadi zakonny zastupce pisemné — lze pouze k 31. 12. kalendarniho roku (formular
je k dispozici na webovych strankach skoly).

Pfi zavazném porusovani povinnosti mlze feditel postupovat podle Skolského zakona; konkrétni postup musi
respektovat zakonné podminky a prava ucastnika.

Cl. 4 Dochazka, predavani a odchody
1. Ugastnik dochazi do druZiny v rozsahu uvedeném v pfihlasce. Za pfichod Gdéastnika do druZiny po skonéenf
vyuéovani odpovidéa $kola zplisobem stanovenym organizaci provozu.

2. Ugastnik odchazi samostatné v uréeném &ase nebo je pfeddn zakonnému zéastupci &i jiné osobé
uvedené/povérené zakonnym zastupcem.
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3. Mimoradna zmeéna odchodu je mozna pouze na zakladé prokazatelného sdéleni zakonného zastupce
zplsobem stanovenym Skolou. Telefonické pokyny bez mozZnosti ovéfeni totoZnosti se nepfijimaiji.

4. Zakonny zastupce je povinen vyzvednout Ucastnika nejpozdéji do skonceni provozni doby. Postup Skoly
pfi nevyzvednuti U&astnika: nevyzvednuti 74ka do konce provozu SD, tj. do 16:00hod., kontaktuje
vychovatelka zakonné zastupce a osoby uvedené v prihlaSce k ZV; v pfipadé, ze nejsou dostupni, informuje
vychovatelka feditelku Skoly a spole¢né zajisti dal§i postup (kontaktuji policii ¢i OSPOD); pro ziskani
kontaktu na osobu, ktera ma ze strany OSPOD pohotovostni sluzbu, mize pedagogicky pracovnik
kontaktovat pfislusny obecni Gfad nebo policii CR; ve spolupréci s policii zajisti predani ditéte pracovnikovi
OSPOD. Pedagogicky pracovnik neni opravnén svévoln& opustit s G&astnikem prostory SD
a Ucastnika predat v misté jeho bydlis§té nebo jiné osobé, nez zakonnému zastupci nebo jim povéfené
0sobé; nepfipustné je i zajiSténi péce o ucastnika v bydlisti pedagogického pracovnika.

Cl. 5 Prava uéastnik

e Ucastnit se Cinnosti druziny a vyuZivat jeji zafizeni v souladu s pravidly;

e nabezpecné, respektujici a nediskriminacni prostredi;

e naochranu pfed fyzickym a psychickym nasilim, Sikanou, kybersikanou, diskriminaci, nepfatelstvim a
dalSimi rizikovymi jevy;

e vyjadfovat pfiméfenym zplsobem svlij nazor a obracet se na pedagogické pracovniky se svymi podnéty a
obtizemi;

e naodpocinek a ¢innosti odpovidajici véku, moznostem a individualnim potfebam.

Cl. 6 Povinnosti Géastnika

e dodrZovat tento vnitini fad, bezpecnostni pravidla a pokyny pedagogickych pracovnik(;

e chovat se slusné a ohleduplné a neohroZovat zdravi, bezpecénost ani dlstojnost jinych osob;

e bez dovoleni neopoustét prostor ¢innosti druziny;

e udrZovat pofadek a Setrné zachazet s majetkem Skoly, druziny i ostatnich osob;

o bezodkladné ozndmit Uraz, nebezpecnou situaci, Sikanu nebo jiné zavazné jednani pedagogickému
pracovnikovi;

e nenosit do druziny predméty a latky, které mohou ohrozit bezpecnost, zdravi nebo naruSovat Cinnost
druziny.

Cl. 7 Prava a povinnosti zakonnych zastupcii

1. Zakonni zastupci maji pravo na informace o pribéhu zajmového vzdélavani a chovani Ucastnika a mohou
podavat podnéty vychovateldim a vedeni Skoly.

2. Zakonni zastupci jsou povinni poskytovat Skole pravdivé a aktualni Udaje potfebné pro bezpecné zajisténi
dochazky, oznamovat zmeény téchto Udajl a respektovat stanoveny reZzim predavani a odchodu.

3. Zakonni zastupci jsou povinni se na vyzvani feditele osobné ucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani nebo chovani u¢astnika, vyZaduje-li to situace a pravni pfedpisy.

Cl. 8 Pravidla vzajemnych vztaht
1. Vztahy mezi Ucastniky, zakonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly jsou zalozeny na vzajemné ucté, respektu,
slugnosti a ochrané dlstojnosti.
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2. Zakazany jsou projevy nasili, Sikany, kyberSikany, poniZzovani, vyhroZzovani, diskriminace, nenavistné
projevy a jiné jednani narusujici bezpeénost a prava ostatnich.
3. Pedagogicti pracovnici fesi konflikty pfimérené véku Ucastnik(, zavaznosti situace a s ohledem na nejlepsi
zajem ditéte.

Cl. 9 Bezpeénost a ochrana zdravi
1. U&astnici jsou prokazatelné& a véku pfiméfen& seznamovani s pravidly bezpe&nosti, poZarni ochrany,
chovani pfi pfesunech, pobytu venku a pfi zvlaStnich ¢innostech.

2. Kazdy traz nebo nahlou zdravotni obtiz je nutné bezodkladné oznéamit pedagogickému pracovnikovi. Skola
postupuje podle platnych pravnich pfedpisli a svych vnitfnich postupt pro evidenci a fe$eni Graz{.

3. Pfi ¢innostech mimo aredl Skoly se ucastnici fidi pokyny pedagogického pracovnika a pravidly mista, kde
¢innost probiha.

4.\ pfipadé mimoradné udalosti se postupuje podle krizovych, evakuacnich a dalsich bezpecénostnich plant
Skoly.

Cl. 10 Ochrana p¥ed rizikovym chovanim
1. Druzina vytvati podminky pro pfedchazeni Sikang, kybersikané, nasili, diskriminaci, uzivani navykovych
latek a dalSim formam rizikového chovani.

2. Zjisténé nebo oznamené rizikové chovani se resi bez zbytecného odkladu ve spolupraci s vedenim Skoly a
podle povahy pfipadu se zakonnymi zastupci a dalSimi pfisluSnymi osobami i institucemi.

Cl. 11 Mobilni telefony a elektronicka zatizeni
1. Podle § 30 $kolského zakona mizZe vnitfni fad pouzivani mobilnich telefonl nebo jinych elektronickych
zafizeni omezit nebo zakazat; nezbytné pouziti ze zdravotnich dlvod musi byt umozZnéno.

2. Pro tuto druzinu plati: ,,Béhem pobytu v druziné jsou mobilni telefony a obdobna zafizeni vypnuta a
ulozena v aktovce. Pouziti je mozné pouze se souhlasem pedagogického pracovnika nebo v nezbytném
rozsahu ze zdravotnich dlvodd.“

3. Bez souhlasu dotenych osob a pedagogického pracovnika neni dovoleno pofizovat nebo §ifit fotografie,
videozaznamy ¢i zvukové zaznamy zplsobem zasahujicim do prav a soukromi jinych osob.

Cl. 12 Zachazeni s majetkem a osobni véci

1. Ugastnici chrani majetek $koly a druZiny pred poskozenim a pouZivaji jej pouze k uréenému téelu a podle
pokynu.

2. Zjisténé poskozeni nebo ztratu ucastnik bezodkladné oznami vychovateli. Nahrada Skody se posuzuje
podle konkrétnich okolnosti a pfislusnych pravnich predpis(.

3. Cenné predméty a vétsi finanéni ¢astky se doporucuje do druziny nenosit. Osobni véci se ukladaji na mista
ktomu urcena.

Cl. 13 Stravovani a pitny rezim
1. P¥i pfesunu do $kolni jidelny a pfi stravovani G¢astnici dodrzuji pokyny pedagogickych pracovnik( a
pravidla Skolnijidelny.
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2. Pitny rezim je zajistén z vlastnich zdrojl, vychovatelka Skolni druziny pobizi G¢astniky, aby dodrZovali pitny
rezim.

Cl. 14 Uplata za zajmové vzdélavani

1. Je-li druzina zfizovadna statem, krajem, obci nebo svazkem obci, zdjmové vzdélavani je zpravidla
poskytovano za Uplatu. Vysi Uplaty na G€astnika stanovi zfizovatel na obdobi Skolniho roku v terminu a
mezich stanovenych vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb.; feditel vhodnym zplsobem informuje zakonné zastupce.

2. Mésic¢ni vyse Uplaty v druziné nesmi podle aktualniho znéni vyhlasky pfekrocit 4 % mésicéni minimalni mzdy
platné v dobé stanoveni uUplaty.

3. Splatnost uplaty stanovi feditel. Uplatu lze za podminek stanovenych pravnimi predpisy sniZit nebo od ni
Ucastnika osvobodit.

4. Pro 8kolni rok 2026/2027 ¢ini Uplata: 380 K¢ za mésic. Splatnost a zplsob Uhrady je stanovena v
samostatné smérnici.

Cl. 15 Zavéreéna ustanoveni

1. Tento vnitfni Fad je zavazny pro ucastniky druziny a v pfisluSném rozsahu pro jejich zakonné zastupce a
zameéstnance Skoly.

2. Reditel vnitfni Fad zvefejni na pFistupném misté, prokazatelnym zplsobem s nim sezndmi zaméstnance a
ucastniky a informuje zakonné zastupce o jeho vydani a obsahu.

3. Tento vnitini fad nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2026. Dnem jeho u¢innosti se rusi pfedchozi vnitini fad Skolni
druziny ze dne 1. 9. 2025.

V Merkliné dne 10. 8. 2026

Ing. Bc. Digitalné podepsal Ing.
. Bc. Michaela Stibrana

MIChaeIa Datum: 2026.08.10

Stibrana 09:47:40 +02'00'

Ing. Bc. Michaela Stibrana

feditelka Skoly

Pravni vychodiska:

e zakon ¢.561/2004 Sb., Skolsky zakon, zejména § 30;

e vyhlaska €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, zejména ustanoveni o druziné a uplaté;

e dalsipravni pfedpisy vztahujici se k bezpecnosti, ochrané zdravi, evidenci Uraz( a ochrané osobnich
Gdaju podle konkrétnich podminek skoly.
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